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MAIRIE DE VINEUIL

La Ville de Vineuil recrute :

Un.e Stagiaire - Inventaire du parc informatique

La collectivité de Vineuil dispose d’un parc informatique, réparti sur I'ensemble des sites (mairie,
écoles, équipements sportifs, services techniques, etc.). Dans le cadre de I'amélioration de la gestion
de ce parc informatique, elle souhaite réaliser un inventaire exhaustif et structuré de ses matériels.

Rattaché.e a la chargée des affaires générales, vous serez amené.e, dans le cadre de vos missions a :

1. Réalisation de l'inventaire du parc informatique

o

Recensement des équipements sur les différents sites de la collectivité (mairie, écoles,
stade, autres batiments communaux).

Identification des matériels : postes informatiques, écrans, imprimantes, téléphones,
équipements réseau, périphériques, etc.

Collecte des informations techniques (marque, modeéle, numéro de série, état, localisation,
utilisateur si applicable).

2. Mise en correspondance avec le logiciel d’achats

o

o

Analyse des données issues du logiciel d’achats / comptabilité.

Recherche des correspondances entre les matériels observés sur site et les données
d’acquisition.

Identification des écarts (matériel non référencé, doublons, matériel sorti d’inventaire,
etc.).

3. Structuration et création de fiches matériel

o

o

o

Création ou mise a jour de fiches détaillées dans le logiciel de gestion existant.
Intégration des informations techniques, administratives et de localisation.
Proposition d’améliorations pour fiabiliser le suivi du parc informatique.

Conditions de recrutement : Conditions d’exercice :
Etudiant.e ou lycéen.ne ou apprenant.e Temps complet

Lieu d’intervention :
Mairie, rue de la République, 41350 Vineuil
Déplacements a prévoir sur les différents sites

communaux

Durée : 6 a 8 semaines (entre avril et juin)
Horaires : 9h-12h30 / 13h30-17h

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) par adresse e-mail a

gwenaelle.lemaire@vineuil41.fr

AVANT LE 15 MARS 2026

Pour plus de renseignement, vous pouvez contacter Gwenaelle LEMAIRE,

Chargée des affaires générales : 02 54 50 54 35 ou gwenaelle.lemaire@vineuil41.fr
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